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Kurzbeschreibung
Das Einhalten der DIN-Normen in der Korrespondenz wird im Berufsalltag vorausgesetzt. Wie sind
Anschrift und Datum korrekt zu platzieren und zu gestalten? Welche Pflichtangaben schreiben die DIN-
Normen vor? Dieser Ratgeber bietet alle wichtigen Richtlinien im Überblick und ist daher ein
unentbehrliches Nachschlagewerk für alle Assistenzberufe und im Alltag. Mit Gestaltungsmustern für DIN-
konforme Briefe und E-Mails!
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